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Wir sind als Verwaltungseinrichtung zuständig für Personalangelegenheiten, Liegenschaften, Bau- 
und Investitionsmaßnahmen sowie für die Finanz- und Vermögensbuchhaltung der 
11 angeschlossenen Kirchengemeinden und deren 52 Kindertageseinrichtungen im Dekanat Ahaus-
Vreden. Das Geschäftsgebiet unserer Zentralrendantur umfasst die Städte und Gemeinden im 
ehemaligen Altkreis Ahaus. 
 
 

IHRE AUSBILDUNG: 
• Planung, Organisation und Durchführung von 

Bürotätigkeiten und -abläufen 

• transparente Feedbackgespräche 

• persönliche Betreuung während der vollständigen 
Ausbildungszeit 

• Einsatz u. a. in den Referaten Personal, Finanzen 
und Vermögen, Liegenschaften/ Friedhofswesen 
und Bauen und Investitionen 

• Kooperation und Kommunikation mit internen 
und externen Partnern 

• Dauer: 3 Jahre 

• Ausbildungsort: Ahaus-Wessum 

 
WIR SUCHEN EINE PERSÖNLICHKEIT: 

• mit sozialer Kompetenz, Loyalität und Flexibilität 

• mit hohem Maß an Integrität, Teamfähigkeit und 
Lernbereitschaft 

• die Spaß am Arbeiten mit EDV-Systemen hat 

• mit Interesse an betriebswirtschaftlichen und 
kaufmännischen Zusammenhängen 

• mit guter Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

• mit positiver Einstellung zur kath. Kirche und den 
christlichen Grundwerten 

• mit Abschluss der Fach- oder Fachoberschulreife 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

WIR BIETEN: 
• ein interessantes, vielseitiges und 

verantwortungsvolles Aufgabengebiet 

• monatliche Ausbildungsvergütung i. H. v. 
1.215,00 €/brutto (1. Jahr) 

• Zahlung einer Abschlussprämie, jährliche 
Weihnachtszuwendung 

• eine betriebliche Altersvorsorge über die KZVK 

• vermögenswirksame Leistungen 

• 30 Urlaubstage 

• einen modernen Arbeitsplatz 

• teamorientierte Kollegen/innen und eine 
lebendige Betriebsgemeinschaft 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zum Start in das Berufsleben bieten wir Schulabgängern zum1. August 2024 eine Chance als 

AUSZUBILDENDE/R IM BERUFSFELD 

KAUFFRAU/-MANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 
 

SIND SIE NEUGIERIG? 
Dann lassen Sie uns ein erstes Gespräch 
führen. 
Melden Sie sich gern unter 02561 / 93 57 33 
oder bewerben Sie sich bis zum 
13. November 2023, gern auch per E-Mail. 

BEWERBUNGEN GEEIGNETER SCHWERBEHINDERTER 

SIND AUSDRÜCKLICH ERWÜNSCHT 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 

 

Zentralrendantur Ahaus-Vreden 
Verwaltungsleiter Heinz Gewering 
Hamalandstr. 22 
48683 Ahaus 
gewering@bistum-muenster.de 


